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ANNEXE 

Programme détaillé et Formateur 
 

 

 

CHATGPT ET SES APPLICATIONS POUR LA TPE 
 
 

Objectifs pédagogiques :  
Présenter ChatGPT et la façon de l’utiliser efficacement. Montrer des exemples d’usages, y 
compris pour les petites entreprises. 

 

Public visé : tout public 
 

Date, durée, lieu :  

Jeudi 3 octobre 2024 de 9h00 à 12h30 et de 13h30 à 17h00 (7 heures) dans les locaux de Terra Gestion 
au 33 rue de la Bienfaisance 75008 PARIS 

 
Accessibilité : les personnes atteintes de handicap souhaitant suivre cette formation sont invitées à 

nous contacter directement par mail à contact75@terragestion.com, afin d’étudier ensemble les 
possibilités de suivre la formation. 

 

Prérequis : aucun 
 

Tarif adhérent et correspondant : 100€ 
Tarif non adhérent : 200€ 

 

 
Modalités d’inscription et d’annulation : sur le site de TERRA GESTION, cliquer sur le nombre de 

places puis sur s’inscrire à la formation. Compléter le formulaire et régler par virement, carte bancaire 
ou chèque. 

 
Méthode et moyens pédagogiques :  

Pédagogiques 

- Exposés théoriques 
- Démonstrations 

 
Le support de cours : sera remis le jour de la formation 

 

Modalités d’évaluation :  
Lors du déroulement de la formation :  

• Quiz sur le savoir présenté 

 
A l’issue de la formation : 

• Questions orales et réponses 

• Quiz d’évaluation des connaissances acquises, résultats et corrigés 

• Mise en place d’un wiki pour consigner les questions et réponses liées à la formation 
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Nombre de participants : cette formation est organisée pour un groupe de participants d’environ 10 
personnes. 

 
Nature de la formation dispensée : à l’issue de la formation, une attestation de formation sera 

délivrée au stagiaire.  

 
Qualité et évaluation de la formation : un questionnaire d’évaluation sera remis à chaque 

participant pour mesurer le niveau de satisfaction au regard des attentes. 
 

 
Programme : 

 

1ère partie – Comprendre ce qu’est ChatGPT et la façon de l’utiliser 
 

 Qu’est-ce que ChatGPT ? 
 Comment poser des questions (prompt) de façon efficace ? 

 Version Ordinateur/Bing/Office 

 Quelles sont les limites actuelles de ChatGPT ? 
 

2ème partie – Démonstration de ChatGPT 

 
 Assistance aux utilisateurs, accès rapide à l'information : questions/réponses simples 

de plus en plus précises 
 Formation et tutoriels : langues, bureautique, création de programmes, échanges, 

résolution de problèmes 
 Générer des suggestions, idées, listes : recommandations, écriture 

 Automatisation des tâches, prise de décision : comparaison pour ou contre, 

questions fermées, évaluations, résumés de synthèse 
 

3ème partie – Questions/réponses et conclusion 

 

 Réponses aux questions des participants 
 Résumé des points clés 

 Appel à l’action 

 
 

FORMATEUR : Xavier LAIR, Espace France Gestion, chargé de mission numérique et formateur en 
informatique  


