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PROGRAMME DETAILLE ET FORMATEUR

Achat de son nom de domaine et création d’'un email professionnel
(arréter d'utiliser Gmail)

Objectifs pédagogiques :
- Comprendre l'intérét d'un nom de domaine personnalisé pour son activité
- Savoir acheter un nom de domaine adapté
- Créer une adresse email professionnelle associée a ce domaine (ex. contact@votreentreprise.fr)
- Découvrir les outils simples pour gérer sa messagerie

Public visé : tout public, TPE

Date et durée :
Mercredi 29 octobre 2025 de 9h a 11h (2h), sans pause, en distanciel synchrone.

Accessibilité : les personnes atteintes de handicap souhaitant suivre cette formation sont invitées a nous contacter
directement par mail a contact75@terragestion.com, afin d’étudier ensemble les possibilités de suivre la formation.

Prérequis : aucun

Tarif partenaire Terra Gestion : 0 €
Tarif public : 50 € HT

Modalités d’inscription et d’annulation : sur le site de TERRA GESTION. Cliquer sur le nombre de places puis sur
s'inscrire a la formation. Compléter le formulaire et régler par virement, carte bancaire ou chéque.

Méthode et moyens pédagogiques :
e Technigues
- Acces a une plateforme de visioconférence aprés envoi d’un lien et d'un code de connexion
e Pédagogiques
- Exposés théoriques
- Conseils et exercices pratiques
- Exemples concrets

Les supports de cours sont remis électroniquement aux participants le jour de la formation

Modalités d’évaluation :
o Quiz
e Evaluation en fin de formation

Nombre de participants : cette formation est organisée pour un groupe de participants d’environ 15 personnes

Nature de la formation dispensée : a l'issue de la formation, une attestation de formation sera délivrée au stagiaire.
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Qualité et évaluation de la formation : un questionnaire d’évaluation sera remis a chaque participant pour mesurer le
niveau de satisfaction au regard des attentes.
Programme :
1¢r partie — Pourquoi acheter un nom de domaine
o Identité digitale
e Crédibilité
e SEO (Optimisation pour les moteurs de recherche)
2éme partie — Choisir le bon nom de domaine
e Extension : .com, .fr, .net, etc.
e Bonnes pratiques
e Outils de vérification
3eme partie — OU acheter son domaine ?
e Démonstration en direct d'un achat de nom de domaine
¢ Création de compte sur un registraire : ex. OVH, Gandi, Google Domains, Namecheap, etc.
o Vérification de disponibilité, etc.
4éme partie — Savoir intégrer une signature et créer un email de réponse automatique
5éme partie — Synchronisation avec les outils du quotidien
e Webmail
¢ Smartphone
e Logiciels (Thunderbird)
6™ partie — Bonnes pratiques et cybersécurité
e Centralisation des emails via une application (ex. Outlook, Thunderbird)

e Bonnes pratiques : nom d’email, gestion des spams, sécurisation
¢ Différences entre email gratuit et solution pro

FORMATEUR : Fabrice HEUVRARD — Expert-comptable, commissaire aux comptes
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